CHOCZEW
GMINA
NAPEDZANA
WIATREM

Wytyczne dla wnioskodawcy i beneficjenta w zakresie informacji i promocji

projektéw dofinansowanych w ramach Programu
»,Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem”

Wytyczne sa dokumentem skierowanym do wnioskodawcéw i beneficjentéw Programu
,Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem” (GNW). Program ma na celu wsparcie
spotecznosci gminy Choczewo przez operatorow Morskich Farm Wiatrowych.

Niniejszy dokument reguluje szczegétowe zasady dziatan informacyjno-promocyjnych.

Beneficjent informuje opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby
i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu poprzez:

1. W przypadku projektéw ,miekkich” wymaganymi dziataniami sa:
(np. projekty nieinwestycyjne, w tym szkolenia, wspotpraca partnerska, imprezy kulturalne
i edukacyjne, ukierunkowane na rozwéj zasobow ludzkich, integracje spoteczng, itd.)

a) Publikowanie informacji o realizowanym projekcie w kanatach komunikacyjnych
beneficjenta (o ile beneficjent takie posiada), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do Wytycznych. W tresci publikowanych materiatéw nalezy zamieszcza¢ hasto:
Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem i warto podac¢ linka do strony https://gmina-
napedzana-wiatrem.pl/. Posty powinny rowniez zawiera¢ informacje, do kogo skierowany
jest projekt (odbiorcy dziatan), a w przypadku wydarzen wymagajacych rejestracji - takze
sposo6b zapisow lub zgtoszen uczestnictwa;

b) Opracowanie i publikacja plakatu informacyjnego dla organizowanych wydarzen
ogolnodostepnych (proponowany format stanowi zatgcznik 7 do Wytycznych);

c) Opublikowanie informacji podsumowujacej zrealizowany projekt w kanatach
komunikacyjnych beneficjenta, z uwzglednieniem hasta: Choczewo. Gmina Napedzana
Wiatrem z linkiem do strony https://gmina-napedzana-wiatrem.pl/;

d) Zamieszczenie znaku Programu i Znaku Inwestorow Morskich Farm Wiatrowych
(MFW), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik 1 do Wytycznych, na wydrukach/
materiatach powstatych w ramach projektu (np. na stronie tytutowej ksigzki lub
opracowania);

e) Przekazywanie informacji stownej podczas spotkan, warsztatéw i wydarzen
realizowanych w ramach projektu, zgodnie z ujednoliconym komunikatem ustalonym
z biurem realizujgcym Program;
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f) W zaleznosci od miejsca realizacji projektu - wewnatrz lub na zewnatrz - zamieszczenie
banera/rollupu/windera w miejscu realizacji (zgodnie z zat. 3, 5 i 6);

2. W przypadku projektéw ,infrastrukturalnych” wymaganymi dziataniami sa:
(np. modernizacja swietlicy, placu zabaw, rozbudowa obiektéw na terenach gminnych/soteckich,
itd.)

a) Publikowanie informacji o realizowanym projekcie w kanatach komunikacyjnych
beneficjenta (o ile beneficjent takie posiada), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik 2
do Wytycznych. W tresci publikowanych materiatéw nalezy zamieszczaé hasto: Choczewo.
Gmina Napedzana Wiatrem i warto podac linka do strony https://gmina-napedzana-
wiatrem.pl/;

b) Przekazanie informacji o zrealizowanym projekcie w kanatach komunikacyjnych,
z uwzglednieniem hasta: Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem z linkiem do strony
https://gmina-napedzana-wiatrem.pl/;

c) Zamieszczenie tablicy informacyjnej (zgodnie z zatacznikiem 2);

d) W przypadku organizacji wydarzen (np. otwarcie) - informacja stowna (ujednolicony
komunikat);

3. W przypadku projektow polegajacych na zakupie sprzetu, doposazeniu
jednostki/organizacji wymaganymi dziataniami sa:

a) Poinformowanie o realizowanym projekcie w kanatach komunikacyjnych beneficjenta
(obrazek z krotkim tekstem informujacym o pozyskanych srodkach, zgodnie z zatgcznikiem
2), z uwzglednieniem hasta: Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem z linkiem do strony
https://gmina-napedzana-wiatrem.pl/;

b) Sprawozdanie z realizacji projektu w kanatach komunikacyjnych;

¢) Indywidualne oznaczenie zakupionego sprzetu (tablica informacyjna, naklejka, nadruk
- zgodnie z zat. 2 4);

4. Obowiazki informacyjne wobec opiekunéw projektu:
a) Obowiazek informowania o wydarzeniach i etapach projektu

Nie p6zniej niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym terminem danego wydarzenia
lub etapu beneficjent zobowigzany jest do poinformowania opiekunéw projektu (oséb
wskazanych przez biuro obstugujace Program) o planowanych:
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e wydarzeniach otwartych (takich jak spotkania, warsztaty, imprezy, otwarcia itp.),

kluczowych etapach realizacji projektu, np. rozpoczeciu lub zakonczeniu,
¢ realizacji, pozyskaniu sprzetu itp.,

Informacja powinna byc¢ przestana droga mailowa na adres: kontakt@gmina-napedzana-
wiatrem.pl.

b) Obowiazek przestania planu promocji projektu:

Kazdy beneficjent zobowiazany jest do przygotowania i przestania do opiekuna projektu
planu promocji projektu - tj. dokumentu opisujgcego, w jaki sposdb beneficjent planuje:

e informowac o realizacji projektu (dziatania informacyjne i promocyjne),
e promowac naboér uczestnikow do projektu (jesli dotyczy, w przypadku projektéw
otwartych dla spotecznosci, np. warsztaty, kursy, zajecia).

Plan promocji stanowi zatacznik do Karty Projektu, ktéry nalezy przesta¢ do 14 dni
kalendarzowych po otrzymaniu informacji o dofinansowaniu projektu.

W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci dotyczacych dziatan informacyjno-
promocyjnych prosimy o kontakt z biurem obstugujgcym realizacje Programu ,Choczewo.
Gmina Napedzana Wiatrem”:

¢ kontakt@gmina-napedzana-wiatrem.pl
e Marek Ignar - 608 818 842
e Marta Popiotek - 536 582 198.

Zataczniki:

1. znak i kolorystyka Programu ,Choczewo. Gmina Napedzana Wiatrem” z/bez logo inwestoréw MFW,
2. wzor tablicy informacyjnej i do kanatoéw komunikacyjnych,

3. wzor banera,

4. wzér nadruku/naklejki duzej i matej,

5. wzér rollupu,

6. wzor windera,

7. wzor prostego plakatu,

8. wzor posta do medidw spotecznosciowych,

9. widok zbiorczy pakietu materiatéw informacyjno-promocyjnych.
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